UY BAN NHAN DAN QUAN 1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doec 1dp — Ty do — Hanh phic

$é: 462 /[UBND-NV . Oudn 1, ngay A 3 thang 02 ndm 2018
VE cong tac quan Iy, strdung ho
chiéu cdng vy, hd chitu phd thong
dbi voi can bd, cong chire, vién chirc
va ngudi lao dong Quan 1.
Kinh gt ;

- Tha trudng cac phong ban, don vi thuéc UBND Quan 1;
- Chu tich Uy ban nhén dén 10 phudng;
- Hiéu trudng cic Trudng thudc Quén 1.

Thuc hién viin ban s 266/UBND-TH ngay 18 thang 01 nam 2018 cta Uy
ban nhan dén Thanh phé Hé Chi Minh vé& thyc hién cdc quy dinh vé sit dung va
quén ly ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu; nhim dam bao coéng tac quan 1y,
str dung hd chiéu cong vy, hd chleu pho théng chit ché, ding quy dinh, Chi tich
Uy ban nhén dén Quan 1 yéu cAu:

1. Tht trudng cac phong ban, don vi thude Uy ban nhén dén quan, Hiéu
trudng cac Trudng va Chi tich Uy ban nhin dén 10 phudng chiu trach nhiém dam
bao thye hién theo ding quy dinh vé& quan Iy hé chiéu cbng vy, hé chiéu phd
thong nhu sau:

1.1. V& hd chiéu phé thong:

Cén b, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong tu giff va bao quan theo
quy dinh cua Nghi dinh s& 136/2007/NP-CP ngay 17 thang 8 nam 2007 cua
Chinh pht v& xuét canh, nhip canh ca cong dén Vit Nam..

1.2. V& hd chiéu cong vu:

1.2.1. Bbi véi cac phong ban, don vi thude Uy ban nhan dan Quén 1, yéu
cau can b, cong chure, vién chic va nguoi lao dong duge cép hd chleu cdng vu
phai ndp vé Phong Noi vu quan 1y. Phong Noi vy chiu tréch nhiém mé sb theo doi
quén ly, sir dung hé chiéu cong vy cua can by, cdng chire, vién chire va ngudi lao
dong cac phong, ban thuge Uy ban nhén dén quén. Khi céc phong, ban ¢6 nhu ciu
sir dung ho chiéu cong vu lién hé Phong Néi vu dé thuc hién céc thi tuc theo quy
dinh.

1.2.2. P&i véi cac don vi sy nghiép, cac Truong thude Quén 1 va Uy ban
nhén dan 10 phu*ong Thu trudng don vi phai chiu trach nhiém phén cong can bd,
cdng chuc m¢ s6 theo ddi quéan Iy sU dung hé chidu cong vu cla can bg, cong
chire, vién chire, ngudi lao dong cua don vi minh theo mau nhu sau:



Ho tén

PR . s , Ho tén | Théng
ngudi Chirc SO. hd Ngay KE Ngay K?’ can b qua
chiéu, N nhéin | sirdung | nhin RS .
STT | dwge | vu,den ngp hd A i1 a | quanly Tha
£ A . ngay v ngp ho ho lay hd N "
cip hi vi X chién . £ hé trugng
Y cap chiéu chiéu chiéu cE s
chieu chiéu don vj

1.2.3. Thu truéng cac don vi va Chu tich Uy ban nhén déan 10 phudng cdn
dam bao cé nhén duge cap ho chiéu cong vu sir dung mét loai hd chiéu con gia tri
st dung cho mdi chuyén di céng tic nudc ngoai, trir trudng hop dic biét theo
huéng dén cia B6 Ngoai giao. Khéng sir dung hé chiéu cong vy vao muc dich
kinh doanh, du lich va c4c myc dich khac khéng mang tinh chéat cong vu.

1.2.4. Khi phat hién hé chiéu cong vu bi mét vi bt cu ly do gi, Thu trudng
cac don vi va Chu tich Uy ban nhan dén 10 phuong phai thdng béo ngay bang van
ban giri vé Phong Nbi vu dé béo céo Lanh dao Uy ban nhén dén quén,

1.2.5. Trudng hop can b, cdng chire, vién chiic va ngudi lao dong khong
con thude dién duoe sir dung ho ch1eu cdng vu (nghz huu, ra khoi bién che cham
diit hop dong lao déng, bi chét, bi mdt tich, . ..) ma hé chidu duge cép van con gia

tri thi Tha trudng cac don vi va Chu tich Uy ban nhén dan 10 phlrcmg phai lam -

thi tuc thu hdi, ndp lai Phong Nai vy @& chuyén cho co quan cép ho chiéu theo
quy dinh.

1.2.6. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhép canh Viét Nam sau
khi két thac chuyén di cOng tac & nudc ngoai, can bd, cdng chire, vién chirc va
ngudi lao ddng phai ndp hé chiéu cho co quan quan 1y trix tru‘cmg hop ¢6 ly do
chinh dang do Thu truéng co quan quan 1y cén bd, cong chirce, vién chire va ngudi
lao déng quy dinh.

Lwu ¥:
--Sau khi dugc cép 6 thdm quyén ra quyét dinh ct, cho phép di nude
ngoai, can by, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao déng la dang vién cé trach

“nhiénr béo cdovirgiriclpty chi-bénoidang sinh hoat mot ban sao quyét dinh

dong c6 trach nhiém thuc hién t6t nhiém vu dwoc giao trong cong tac hoc tép,
nghién ctru va thue hién ding nghia vy ¢éng dén Viét Nam khi & nuéc ngoai, chap
hanh cac quy dinh phép luit cia nude sé tai.

- Sau khi vé nude, trong thoi gian 07 ngay lam vi€e, trudng doan (néu di
theo doan), can bg, cdng chie, vién chirc va ngudi lao dong (néu di riéng Ié) béo
c4o két qua chuyén di giri Chu tich Uy ban nhan déan quén, Thu trudng don vi va
chi bb noi dang sinh hoat dang (néu la ding vzen) Nb1 dung, thoi han ndp béo céo
Ja co ¢ dé cap uy, thi tmo’ng co quan, don vi xem xét, quyét dinh cho cén bd,
cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong, dang vién di nude ngoai 14n sau.

- Trong thdi gian & nuéce ngoai, can bg, cong churc, vién chirc va ngudi lao



2, Thu trudng cac don vi va Chu tich Uy ban nhan dén 10 phudng chiu
trach nhiém téng hop, theo d&i vide quan Iy, sir dung hd chiéu céng vy ddi véi can
bd, cong chuc, vién chirc va ngudi lao déng cia don vi di céng téc nude ngoa,
dinh ky 6 thiang (vao ngay 01/6 va 01/12 hang ndm) c6 van ban gui Phong Néi
vu dé béo céo Lanh dao Uy ban nhén dén quén.

3. Thu trudng cac don vi va Chu tich Uy ban nhén dén 10 phudng khin
truong bao cdo tinh hinh quéan ly, s dung hd ch1eu cong vu ddi voi cén bo, cong
chire, vién chirc va ngudi lao ddng cia don vi, tién hanh ra sodt, thu hdi hd chiéu
cong vu cia cdc nhiing ngudi khong con thude dién duoc sit dung ho chiéu ngoai
giao, ho chleu cbng vu (nghi I, ra khoi bién ché, cham ditt hop dong lao dong,
bi chét, bi mdt tich, hd chidu bj hong), giri van ban kém hd chiéu da thu hdi vé Uy

ban nhén din quén (théng qua Phong Néi vu) trwée ngay 25/3/2018 theo miu
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Chu tich Uy ban nhén dén quan yéu ciu Tha trudng cac phong ban, don vi
thuoe Uy ban nhan dén quan, Hiéu trudng cac Truong va Chu tich Uy ban nhén
dan 10 phudng quén trigt dén cén b, cdng chire, vién chic va ngudi lao dong tai
don vi biét va chip hanh nghiém noi dung chi dao néu trén. Trudng hop vi pham
cic quy dinh trén, thy theo mire 46 mé cé hinh thire xir Iy ky luét theo quy dinh./.

Noi nhin:
- Nhu trén;
-TT QUI;

-TT HBND Q1;

- UBND Quén: CT, PCT;

- BTC QUI;
- Luu: VTNV
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